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Internationale Fachtagung - Leitfaden zur Antragstellung

Der Leitfaden dient als Orientierungshilfe, einen Antrag auf Forderung einer Internationalen
Fachtagung im Forderbereich 3: Thematische Forderlinie auszuarbeiten. Er gibt Hinweise auf die
unterschiedlichen Gestaltungsmoglichkeiten des Forderformats und erldutert die grundsatzlichen
Anforderungen, die bei der Antragstellung zu beachten sind. Dem Leitfaden liegen die Forderziele
und -kriterien der DSF zugrunde, die im Forderkonzept , Forschungsinnovation, Netzwerkbildung,
Wissenstransfer. Foérderimpulse fir die Friedens- und Konfliktforschung“l festgelegt und
maligeblich fur das Begutachtungs- und Entscheidungsverfahren sind. Darlber hinaus sind unter
Umstdanden spezifische Anforderungen und Angebote der betreffenden Ausschreibung zu
beachten.

INTERNATIONALE FACHTAGUNG

Fordersumme 20 Tsd. Euro

Antrdge auf Férderung von Internationalen Fachtagungen kdnnen ohne Terminbindung bei der DSF
eingereicht werden. Sie sollten mindestens sechs Monate vor dem geplanten Projektbeginn
vorliegen.

Ziel des Forderangebots ist die Initiierung von Internationalen Fachtagungen, die sich mit
fachdisziplindren oder interdisziplindren Problemstellungen zum Themenschwerpunkt der
Ausschreibung befassen. Mit dem Foérderformat unterstltzt die DSF insbesondere die
internationale wissenschaftliche Zusammenarbeit und die internationale Sichtbarkeit der
deutschen Friedens- und Konfliktforschung. Die Projekte sollen Impulse geben, neue

1 Das Forderkonzept der DSF ist unter https://bundesstiftung-friedensforschung.de/foerderkonzept/ einsehbar.
1
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Forschungsnetzwerke und -kooperationen aufzubauen, insbesondere auch in bisher noch wenig
entwickelten Themenfeldern. Der Anteil internationaler Referent*innen soll bei mindestens 40
Prozent liegen. Die DSF empfiehlt zudem zu prifen, junge Wissenschaftler*innen aktiv in die
Tagungen einzubinden.

Die Ausschreibung ist thematisch offen und richtet sich an Wissenschaftler*innen unterschiedlicher
Karrierestufen, Fachdisziplinen und Spezialisierungen. Internationale Fachtagungen bieten flexible
Moglichkeiten der Ausgestaltung. Hierzu gehoren auch Tagungskonzepte, die auf einem Call for
Contributions beruhen. Die DSF unterstitzt Prasenz-, Hybrid- und Online-Formate.

Voraussetzungen der Antragstellung

Forderantrage konnen grundséatzlich nur von Wissenschaftler*innen gestellt werden, die einer
Hochschule, einer auReruniversitdaren Forschungseinrichtung oder einer als gemeinnitzig
anerkannten wissenschaftlichen Institution angehdren oder an diese unmittelbar angebunden sind.
Ggf. sind dem Antrag entsprechende Nachweise beizufligen. Die direkte finanzielle Férderung von
Privatpersonen ist ausgeschlossen.

Mindestvoraussetzung fir die Antragstellung ist eine abgeschlossene Promotion. Ausnahmen sind
nur fir Wissenschaftler*innen moglich, die langjdhrige wissenschaftliche Tatigkeiten und
einschlagige Publikationen im Forschungsfeld nachweisen kdnnen.

Die Stiftung nimmt ausschlielRlich Antrage auf Projektférderung an, die von wissenschaftlichen
Einrichtungen innerhalb Deutschlands eingereicht werden. Sie bewilligt Fordermittel grundsatzlich
nur an inlandische Institutionen. Dies schlieRRt jedoch nicht aus, dass Férdermittel fiir internationale
wissenschaftliche Kooperationen verwendet werden kénnen.

Die DSF setzt bei der Férderung einer Einrichtung voraus, dass eine professionelle Verwaltung der
Fordermittel gewahrleistet ist.

Grundsatzliche Anforderungen

Die DSF fordert ausschlieRlich Internationale Fachtagungen, die thematisch der Friedens- und
Konfliktforschung zuzuordnen sind. Die Relevanz ist im Antrag auf Projektférderung hinreichend zu
begriinden.

Flr eine aussichtsreiche Antragstellung ist der Stiftung ein strukturiertes und nachvollziehbares
Tagungskonzept vorzulegen, das Gutachter*innen eine verstandliche und hinreichende Grundlage
flr die fachliche Beurteilung des Vorhabens bietet. Hierbei ist darauf zu achten, dass die Zielsetzung
und Relevanz des Vorhabens, die Einordnung des Themas in den Forschungsstand sowie die
Informationen Uber den Tagungsaufbau und die ausgewdhlten Referent*innen? eine jeweils
angemessene BerUcksichtigung finden. Darlber hinaus sollen Vorschlage unterbreitet werden, in
welcher Form die Ergebnisse der Tagung fir die Forschungsdiskussion und ggf. flir den
Wissenstransfer zugdnglich gemacht werden sollen.

2 Projektantrage, deren Call for Contributions zum Zeitpunkt der Antragstellung nicht abgeschlossen ist, missen
neben dem Ausschreibungstext auch Information tber die Zielgruppen und das Auswahlverfahren enthalten.
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Die Stiftung geht im Falle einer Bewilligung der finanziellen Unterstitzung davon aus, dass die
geforderte Einrichtung die erforderliche Infrastruktur bzw. Grundausstattung fir die Durchfiihrung
der beantragten Tagung zur Verfligung stellt. Overheadkosten kénnen nicht beantragt werden.

Eine Ko-Finanzierung der Tagung ist grundsatzlich moglich. Entsprechende Antragstellungen und
Zusagen sind unter Angabe des Forderbetrags in den Antrag an die DSF aufzunehmen. Die
Kostenpositionen, fir die Fordermittel der DSF beantragt werden, sind im Gesamtkostenplan
eindeutig zu kennzeichnen.

Flr die Dauer des Projektes Ubernimmt die geférderte Einrichtung die Arbeitgeberfunktion und ist
somit flr die ordnungsgemalie Abwicklung der Personalkosten verantwortlich.

Forderkriterien

Die Stiftung unterscheidet bei der Begutachtung der Antrage auf Forderung Internationaler
Fachtagungen zwischen vier Kernkriterien und vier Zusatzkriterien?:

Die Kernkriterien wissenschaftliche Relevanz, Qualitdat des Projektdesigns, fachliche Qualifikation
des Projektteams und Potenzial fir den Wissenstransfer missen in allen Projektantrdagen
hinreichend berUcksichtigt werden. lhre Erfillung ist Voraussetzung flir eine positive
Forderentscheidung.

Die vier Zusatzkriterien Forderung junger Wissenschaftler*innen, nationale und internationale
Forschungskooperationen, Interdisziplinaritdt und Diversitdt mussen in Abhéngigkeit vom
Projektdesign nicht alle erflllt sein. Bei der Ausarbeitung der Tagungskonzeption sollte jedoch
geprift werden, welche Bedeutung die zuséatzlichen Kriterien fir das Projekt haben kénnten. Die
Stiftung erwartet, dass die Antrdge Aussagen zur jeweiligen Relevanz bzw. Nicht-Relevanz
enthalten. Die Erflllung von Zusatzkriterien hat Einfluss auf die Gesamtbewertung eines
Forderantrags.

Forderleistungen
Die DSF stellt Fordermittel fir projektbezogene Personal- und Sachkosten bereit.

Personalmittel konnen fir die organisatorische Unterstiitzung der Vor- und Nachbereitung sowie
der Durchfihrung der Internationalen Fachtagungen eingesetzt werden. Hierzu zahlen
insbesondere die Aufwendungen fiir studentische Assistenzkrafte, sowie sonstige Arbeitsleistungen
(z. B. Ubersetzungen). Die Hohe der Personalkosten soll in der Regel nicht mehr als 10 bis 15 Prozent
der beantragten Fordersumme betragen. Ausnahmen bilden Hybrid- und Onlineformate.

Die Bezahlung von Vortragshonoraren oder Aufwandsentschddigungen aus Fordermitteln der DSF
ist nicht moglich. Ausnahmen bilden Vortragshonorare fir freiberufliche arbeitende
Referent*innen. Die ZweckmaRigkeit und die Vergabe von Vortragshonoraren sind im Antrag zu
begriinden.

Sachkosten umfassen die Aufwendungen fur die Flug-/Fahrt- und Aufenthaltskosten
(Ubernachtung, Bewirtung) der Referent*innen, der Moderator*innen sowie der aktiv an der

3 Siehe hierzu die inhaltlichen Definitionen im Férderkonzept.
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Organisation der Tagung Beteiligten. Fir die Berechnung der Reisekosten sind die jeweils aktuellen
Satze des Bundesreisekostengesetzes (BRKG) malgeblich.

Fir die Berechnung der Bewirtungskosten gelten die Satze der DSF, die in Anhang | dieses
Leitfadens aufgefihrt sind.

Die DSF gewahrt Zuschisse zu den Sachkosten, die unmittelbar bei der Vorbereitung und
Durchfihrung der Internationalen Fachtagung entstehen und nicht eine zumutbare Eigenleistung
darstellen. Hierzu zahlen z. B. Verbrauchsmaterial, Tagungsunterlagen, in begriindeten Fallen auch
Raummieten und die Anmietung technischer Ausriistungen sowie spezifische Aufwendungen fir
Hybrid- und Onlinetagungen (z.B. Lizenzen fir Online-Tools), sofern diese als verhaltnismaRig
bewertet werden kdnnen.

Fur die Erstellung von Projektpublikationen und Materialien fur den Wissenstransfer (print und
digital) kann im Projektbudget ein Forderbetrag in Hohe von 1 Tsd. Euro berlcksichtigt werden.
Dieser steht ausschlieBlich fir redaktionelle Arbeiten zur Verflgung. Verlagszuschiisse sind
ausgenommen.

Die Budgetpositionen sind im Begleittext des Antrags angemessen zu begriinden. Die bendtigten
Fordermittel sind nach dem Prinzip der VerhaltnismaRigkeit zu kalkulieren. Die Stiftung behalt sich
vor, die Kostenansatze anzupassen.

Die Ubersichten in Anhang 1a/b geben Auskunft tiber mdgliche Verwendungszwecke und die
zugrundeliegenden Kostenansatze.

Antragsunterlagen
Fir die Bearbeitung der Antrage auf Projektférderung bendtigt die Stiftung folgende Unterlagen:

e ANSCHREIBEN | Ein unterzeichnetes Anschreiben der Antragsteller*innen an die Stiftung
(als Scan oder mit digitaler Unterschrift)

e ZUSAMMENFASSUNG | Eine separate Zusammenfassung des Vorhabens im Umfang von
einer Seite (ca. 1.800 Zeichen inkl. Leerzeichen, SchriftgroRe mind. 11 Punkt)

e |LANGFASSUNG | Eine Darstellung des Tagungskonzeptes (Themenstellung und

Zielsetzungen, Forschungsstand, Aufbau der Tagung, Informationen Uber die Beitragenden,
Kostenplan, Literaturliste*) im Umfang von max. 10 Seiten (ca. 20.000 Zeichen inkl.
Leerzeichen, SchriftgréfRe mind. 11 Punkt)
Ergénzende Anhdnge: CVs der Antragsteller*innen und Projektmitarbeiter*innen (jeweils
max. 2 Seiten®), Verzeichnis projektrelevanter eigener Publikationen® (max. 2 Seiten),
Kostenangebote fiir Dienstleistungen Dritter, Kooperationsvereinbarungen u. A.

e KOSTENPLAN | Eine zusatzliche Kostenaufstellung (siehe Excel-Datei als Muster)

4 Die Referenzliste zur Forschungsliteratur kann optional auch als Anhang ergénzt werden (max. 2 Seiten).
5 Der zweiseitige CV soll nur unmittelbar antragsrelevante Informationen zur fachlichen Ausgewiesenheit
enthalten. Eine Auflistung von Vortragen, Mitgliedschaften usw. ist nicht erwinscht.

6 Dem Antrag kann keine Gesamtliste der eigenen Publikationen beigefiigt werden.
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Ein Vorschlag mit moglichen Gliederungspunkten ist dem Leitfaden als Anhang 2 beigefiigt. Die
Stiftung behalt sich vor, Antrdge, die den vorgegebenen Seitenumfang Uberschreiten, zur
Nachbearbeitung zuriickzusenden.

Der Antrag ist bei der Stiftung ausschlielRlich in einer digitalisierten Fassung einzureichen. Hierftr
ist das Antragsformular auf der Homepage der Stiftung auszufillen, dem vier separate Dateien (3
PDF, 1 Excel) — das Anschreiben, die Langfassung des Antrags (inkl. Anhénge), die
Zusammenfassung und die zusatzliche Kostenaufstellung — beizufligen sind.

Begutachtungs- und Entscheidungsverfahren

Antrage auf Forderung von Internationalen Fachtagungen werden in der Regel durch ein externes
Fachgutachten beurteilt.

Die Entscheidung Uber die Forderung von beantragten Tagungsvorhaben trifft der Vorstand der
DSF.

Die Stiftung behalt sich im Fall einer positiven Entscheidung Uber die Vergabe von Férdermitteln
vor, eine endgultige Bewilligung erst auszustellen, wenn zu den Kritikpunkten und Nachfragen in
den Gutachten eine schriftliche Stellungnahme vorgelegt wurde.

Die Nachqualifizierung des Projektes im laufenden Antragsverfahren ist nicht moglich.

Die Stiftung stellt die gutachterliche Bewertung grundsatzlich nur in anonymisierter Form zur
Verflgung.

Die DSF bewilligt die Fordermittel an die Forschungseinrichtung des/der Antragsteller*in. Damit
verbunden ist die verbindliche Anerkennung der Bewilligungsbestimmungen der Stiftung sowohl
durch die Leitung der Einrichtung als auch durch den/die Projektnehmer*in. Weitere Einzelheiten
sind den Bewilligungsbestimmungen fir Internationale Tagungen zu entnehmen.

Osnabrick, im September 2022
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ANHANG 1A | Internationale Fachtagung: Hinweise zur Erstellung des Kostenplans

Bei der Erstellung des Kostenplans sind folgende Hinweise zu beachten:

e Die DSF Ubernimmt keine Overheadkosten der geférderten Einrichtung. Sie geht davon aus,
dass die Infrastruktur (z. B. Tagungsraume und -technik, Zugang zu Softwarelizenzen) als
Eigenleistung zur Verflgung stellt. Aufgeflhrte Sachkosten, die zur Grundausstattung einer
Forschungseinrichtung zahlen, bedirfen deshalb einer besonderen Begrindung.

e Bei fehlerhaften Berechnungen der Personal- und Sachkosten bewilligt die Stiftung keine
Fordermittel nach.

e Pauschalbetrdge ohne Nennung eines konkreten Verwendungszwecks werden nicht
berlcksichtigt.

e Die einzelnen Kostenpositionen sind auf volle 10 Euro-Betrage aufzurunden.

e Bitte beachten Sie, dass ein Kostenplan mit notwendigen Erlduterungen in der Langfassung
des Antrags enthalten sein muss.

Sdtze flir Bewirtungskosten:

e Die Stiftung Gbernimmt Zuschisse zu den Bewirtungskosten fur

o Referent*innen,
o Moderator*innen und
o ander unmittelbaren Organisation Beteiligte (z.B. studentische Assistenzkrafte).

e Eskdnnen pro Tag folgende Zuschisse zu den Bewirtungskosten beantragt werden:

Bei einer Mahlzeit (halber Tag)

max. 15 Euro pro Person und Tag (Restaurant)

max. 20 Euro pro Person und Tag (Catering in Konferenzraumen)
zuséatzlich: max. 5 Euro pro Person und Tag fiir Konferenzgetranke

O O O O

e Beizwei Mahlzeiten (ganzer Tag):

max. 30 Euro pro Person und Tag (Restaurant)

max. 40 Euro pro Person und Tag (Catering in Konferenzraumen)
max. 35 Euro pro Person und Tag (Restaurant/Catering)

zusatzlich: max. 10 Euro pro Person und Tag flr Konferenzgetranke

O O O O
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ANHANG 1B | Internationale Fachtagung: Hinweise zur Erstellung des Kostenplans

KOSTENPOSITION

PERSONALKOSTEN

ANZUGEBEN

RESTRIKTIONEN

Studentische Assistenzkrafte

Stundensatz

(inkl. Lohnnebenkosten)
Dauer der Beschaftigung
Arbeitsstunden je Monat

Werkvertrage an Dritte

Leistungsumfang,
Vergltung,
Bemessungsgrundlagen

ZweckmaRigkeit der Vergabe
ist zu begriinden
Ggf. Angebote beifligen

Honorarvertrage

Bemessungsgrundlagen

Ggf. Angebote beifligen

REISEKOSTEN

Flug- und Fahrtkosten flr
Referent*innen,
Moderator*innen

Zielorte, Verkehrsmittel und
Ticketkosten (inkl. Transfer)
Lokale Transportkosten

Aufenthaltskosten fur
Referent*innen und
Moderator*innen

Art der Unterbringung,
Bewirtungskosten

Es gelten die jeweils glltigen
Sdtze des BRKG.

Sétze der DSF fur
Bewirtungskosten

SACHKOSTEN

Konferenzraume und -
technik, Softwarelizenzen
(Hybrid-/Onlineformate)

Begrindung, warum nicht
Bestandteil der
Grundausstattung der
geforderten Einrichtung

Verbrauchs- und
Tagungsmaterialien,
Kommunikation

Pauschalbetrag

Zuschuss zu
Projektpublikationen
(max. 1 Tsd. Euro)

Angaben des voraussichtlichen
Verwendungszwecks, z. B.
redaktionelle Bearbeitung von
Veroffentlichungen (digital und
print), fremdsprachliches
Lektorat, Publikationen des
Wissenstransfers

Zuschiisse zu Verlagskosten
sind ausgenommen.
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ANHANG 2 | Internationale Fachtagung: Aufstellung von méglichen Gliederungspunkten der Lang- und
Kurzfassung des Antrags’

Kurzfassung (Zusammenfassung des Vorhabens), 1 Seite als getrennte Datei

. Themenstellung und wissenschaftliche Relevanz des Vorhabens
. Forschungsstand und Originalitat

. Zielsetzungen und erwartete Tagungsergebnisse

. Konzeption und Aufbau der Tagung

. Auswahl der Teilnehmer*innen

. Antragsvolumen

Langfassung des Antrags auf Projektférderung
(max. 10 Seiten; ca. 20.000 Zeichen inkl. Leerzeichen, SchriftgroRe mind. 11 Punkt)

a. Allgemeine Angaben (tabellarisch®)
. Forderformat
. Namen des Antragstellers/der Antragstellerin
. Institution/QOrganisation/Fachgebiet
. Thema des Vorhabens
. Voraussichtliches Datum der Tagung
. Antragsvolumen
. Dienstadresse und Kontaktmoglichkeiten (Telefon, E-Mail)
b. Ausflhrliche Darstellung des Forschungsvorhabens
. Themenstellungen, Zielsetzungen und erwartete Ergebnisse
. Originalitdat und Einordnung in den internationalen Stand der Forschung
. Konzeption und Aufbau der Tagung
. Auswahl und Auflistung der Referent*innen
. Fachliche Ausgewiesenheit des Projektteams und eigene Vorarbeiten
. Ergebnisverwertung und angestrebtes Publikationsformate

7 Diese Aufstellung ist ein unverbindlicher Gliederungsvorschlag. Die Reihenfolge und Auswahl der Punkte
kénnen je nach Antrag variieren.
8 Eine beispielhafte tabellarische Auflistung finden Sie in unserem Downloadbereich unter ,Beispiel Deckblatt”.
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Potenzial fir den Wissenstransfer (mogliche Zielgruppen und Transferformate)
Zeit- und Arbeitsplanung
Verzeichnis der relevanten Forschungsliteratur

Detaillierter Kostenplan (s. Excel-Datei als Download) mit Angaben zu den
Eigenleistungen der Einrichtung/Begriindungen zu den Einzelpositionen im
Antragstext, Excel-Datei mit Zahlenwerten zusatzlich

Erklarung, dass der Antrag oder ein ahnlicher Antrag bei keiner anderen
Forderungseinrichtung eingereicht wurde (Datum und Unterschrift)

Anhdénge

Informationen Uber die Antragsteller*innen in Form eines Lebenslaufs und einer
Liste projektrelevanter eigener Publikationen (max. 4 Seiten)

Entwurf flr das Tagungsprogramm

Sonstiges wie z. B. Kurzbiographien der Referent*innen, Call for Contributions
Kostenangebote fir Dienstleistungen Dritter (bitte auf das Notwendige
beschranken)
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